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Tiszafiiredi K6zos Onkormanyzati Hivatal

a kézszolgalati tisztviselbkrdl szold 2011. évi CXCIX, torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Tiszafiiredi K5z6s Onkormanyzati Hivatal

- - y

titkarsagi gyintézé
munkakér betoltésére.
A kdzszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan idejii kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Jasz-Nagykun-Szolnok megye, 5244 Tiszaszol6s, F6 Gt 21.
Ellatandé feladatok:

Titkarsagi feladatok (posta, telefonok) ellétdsa. A képviseld-testiilet és bizottsdgok mikoddésével kapcsolatos (gyviteli feladatok
ellatasa, az ulések elékészitése, jegyzOkonyvvezetés. Alapdokumentumok kezelése, online feltéltése. Hatarozattar, rendelettar
naprakész vezetése. Hataridok tervezése és koordindlasa, valamint értekezletek, tandcskozasok, rendezvények elbkészitése,
szikség esetén megszervezése. A hivatalos latogaték fogadasa, esetenként az ligyfelek tajékoztatasa.

A munkakdrhoz tartoz6 fobb tevékenységi korok:

27. Titkarsagi feladatkdr Az |. besorolasi osztalyban: FelsGoktatdsban szerzett szakképzettség. A Il. besoroldsi osztalyban:
Kozépiskolai végzettség.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitdsara és a juftatasokra a kdzszolgalati tisztviseldkrdl szolé6 2011. évi CXCIX. toérvény
rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar dllampolgdrsag,
Cselekviképesség,

Biintetien el6élet,

Kézépiskola/gimnazium,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
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A palyazat elbirdlasanal elényt jelent:
+  Kdzépiskola/gimnazium, kbzgazdasagi szakkdzépiskolai végzettség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

fényképes Bnéletrajz (a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 9. §-a és az 1. sz. melléklete alapjan
iskolai végzettséget és képesitést igazold bizonyitvanyok masolata
hatésagi erkélcsi bizonyitvany (harom hdnapnal nem régebbi) vagy igazolas a megkérésérél
nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Gsszefliggésben
szlkséges kezeléshez hozzdjarul
«  nyilatkozat, hogy a kézszolgalati tisztviselokrél sz616 2011, évi CXCIX. torvény 84-85. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség
nem all fenn,
. nyilatkozat az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél szélé 2007. évi CLI. torvény szerint elGirt
vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség vallalasarol
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A munkakdr betdithetéségének idépontja:
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A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kévetden azonnal betsithets.
A pélyazat benytjtasanak hatarideje: 2020. marcius 15.
A palydzati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informéciét Horvath Piroska nydijt, a 59/510-506 -os telefonszamon.
A palyazatok benyujtdsanak médja:
»  Postai Gton, a palyazatnak a Tiszafuredi Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére térténd megkuldésével (5244

Tiszaflired, FS utca 1. ). Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbézisban szereplé azonosité szamot:
T18/1568/2020 , valamint a munkakér megnevezését: titkarsagi (igyintézs.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Az elézetes biralat a szakmai dnéletrajz és a végzettség alapjan torténik. A Palyaztato fenntartja maganak a visszavonas, valamint
a palyazati eljdrds eredménytelenné nyilvanitasanak jogat. A kinevezéskor, ha nem &thelyezéssel tériénik, a kdzszolgalati
tisztviselbkrél sz616 2011. évi CXCIX. t8rvény 46. § (1) bekezdése alapjan a munkaltatoi jogkor gyakoridja hat hénap probaidét kst
ki.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2020. marcius 24.
A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:

*  www.tiszafUred.hu - 2020. februar 22.
+  www.tiszaszolos.hu - 2020. februar 22.

A KOZIGALLAS publikalasi idGpontja: 2020. februsr 22.

A palyazati kiirds kdzzetevéje a Bellgyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a kozigazgatasi szerv altal a BM részére megkld6tt
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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